
Portuguese and Spanish translations 
If the Portuguese or Spanish translation is put in the Speaker’s Notes section of the PowerPoint slideshow, they will be printed 
in the binder.  This is helpful for the person attending the conference.  It is also useful for the associates back at the refinery 
who do not have the benefit of the live translation. 

Click View > Notes Page. 
Enter one or both translations below the slide. 
To Turn off the Notes page, choose View > Normal.  The size of the notes section 

can be adjust with this bar. 



To see the Speaker’s Notes section, 
Choose View > Notes Page. 
Enter one or both translations below the slide. 
To Turn off the Notes page, choose View > Normal. 

If you are using the notes section for speaker’s 
notes, you can make a copy of the slide show and 
replace the speaker’s notes with translations. 



3 slides per page will be printed in the binder with 
the translation beside it. 


